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2.2 Excel基础运用

A. 公式的基本语法
A1. 书写公式的符号

“=”：公式起始符
“( )”：括号，囊括每一个函数的范围
“:”：指以冒号两端的坐标为对角线所构成的矩形范围
“,”：条件分隔符
“” ””：在公式中引导条件
“and”：和 [=AND(Condition A, Condition B)]
“or”：或 [=OR(Condition A, Condition B)]
“>= / <= / <>”：大于等于/小于等于/不等于
“!”：属于（如：SHEET1!A1）
“$”：固定符号

A2. 公式的基本语法
连接符左右不空格
所有符号均为半角（英文）符号
嵌套公式要看清有多少个左括号，有多少左括号就有多少右括号



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B1. IF函数



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B2. Sum函数、Average函数
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B. 常用的公式及其实例
B3. SumIf函数、AverageIf函数



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B4. SumIfs函数、AverageIfs函数



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B5. Count函数、CountIf函数、CountIfs函数

思考：什么时候需要加引号？



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B6. MAX函数、MIN函数

B7. Mod（余数）函数



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B8. LEFT函数、RIGHT函数、MID函数



2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B9. LOOKUP (G)函数、VLOOKUP (V)函数、HLOOKUP (H)函数

 Lookup value—函数LOOKUP在第一个向量中所要查找的数值，它可以为数字、文
本、逻辑值或包含数值的名称或引用；

Lookup vector—只包含一行或一列的区域，其可以是文本、数字或逻辑值；

Result vector—只包含一行或一列的区域，其大小必须与 Lookup vector 相同。
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2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B9. LOOKUP (G)函数、VLOOKUP (V)函数、HLOOKUP (H)函数

Table array的范围应当包含有所查找值（如图中要查找Joris，则列K必须包括在内）

Column index number是在选定范围中从左至右数的列数，而不是从列A开始

 [range lookup]中值为0表示精确查找，1表示模糊查找
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2.2 Excel基础运用

B. 常用的公式及其实例
B9. LOOKUP (G)函数、VLOOKUP (V)函数、HLOOKUP (H)函数

Row index number应当为数字
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B. 常用的公式及其实例
B9. LOOKUP (G)函数、VLOOKUP (V)函数、HLOOKUP (H)函数
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